
АННОТАЦИЯ 

Программа «ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ ПОЛЬЗОВАТЕЛЬ  

MICROSOFT EXCEL» (далее – программа) разработана Владимирским 

филиалом Финуниверситета на основе анализа требований к компетенциям, 

предъявляемых к специалистам различных направлений подготовки на рынке 

труда. 

Программа является дополнительной общеобразовательной 

(общеразвивающей) программой (практикум). 

Программа ориентирована на приобретение знаний в области обработки 

профессиональоной информации средствами табличного процессора MS 

Excel. Программа направлена на создание и обеспечение необходимых 

условий для профессионального развития, удовлетворение индивидуальных 

потребностей обучающихся в интеллектуальном развитии. Имеет 

экономическую направленность. 

Продолжительность учебного курса – 12 часов.  

Форма обучения – очная. 

Режим занятий – до 8 часов в день, согласно расписанию. 

Цели и задачи программы: 

Подготовка опытных, увереннных в своих силах пользователей 

табличного процессора MS Excel, которые смогут создавать таблицы, 

автоматизировать вычисления, используя встроенные функции MS Excel, а 

также графически отражать результаты вычислений. 

Занятия должны обеспечить овладение следующими знаниями, 

навыками и умениями: 

- уметь обрабатывать большие объемы числовых и текстовых данных в 

MS Excel и выполнять выборку информации; 

- уметь создавать сводные таблицы; 

- уметь выполнять консолидацию данных; 

- уметь выполнять фильтрацию данных; 

- уметь применять встроенные функции MS Excel. 

Реализация программы предполагает использование следующих видов 

учебных занятий:  

− теоретические занятия; 

− практические занятия. 

Итоговая аттестация по программе не предусмотрена. 

По окнчании выдается сертификат Финансового университета. 
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